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( Erfolgreich in die Zukunft
LandesSportBund Niedersachsen e.V.

Kassenprufung und Geschaftsbericht

(Rechte und Pflichten von Kassenprtferinnen/Kassenprdfern und Vorstand)

Herzlich willkommen!

Ulrich Goetze

Steuerberater 5
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Uberblick
Qualifix-Themenfeld Finanzen und Steuern

 Baustein 1: Grundlagen der Gemeinnutzigkeit und
Vereinsbuchflhrung

 Baustein 2: Steuern, Spendenrecht und Sponsoring

« Baustein 3: Beschaftigung im Sportverein, Lohnsteuer
und Sozialversicherung

Baustein 4: Kassenprufung und
Geschaftsbericht

« Baustein 5: Kostenrechnung und Beitragsgestaltung

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 2

Baustein 4: Kassenpriifung und Geschéftsbericht Januar 2011



Seminarinhalte

- Aufgaben, Pflichten und Rechte von Kassenprufern
und Vorstand,

« Gesetzliche und Satzungsregelungen,

« Organisation einer Kassenprufung,
 Pruffelder, Prufungsmethoden,

« Prufungsunterstutzung durch Organe,
 Rechenschaftsbericht des Vorstands,

« Kassenprufungsbericht,

 Umgang mit Beanstandungen,

- Haftung von Vorstand und Kassenprufern,
- Entlastung von Vorstand und Organen,
 Vordrucke, Muster.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 3
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,Kassenprluferin/Kassenprufer"

- Kassenpruferin/-prufer
* Revisorin/Revisor
« Rechnungspruferin/ Rechnungsprufer

=®» Nicht nur Prufung der Kasse!

b Begriff, der am haufigsten in Satzungen
enthalten ist.

Daher Verwendung dieser Bezeichnung im
Folgenden.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 4
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Einfuhrung

« Beim Geld hort bekanntlich die Freundschaft
auf ...

 Vorstand verwaltet "treuhanderisch.,.

« Auskunftspflicht des Vorstands:
— gegenuber zustandigem Organ
« Mitgliederversammlung,
» Erweiterter Vorstand.

=» Kassenprufer sind der ,,verlangerte Arm*“ der
Mitgliederversammiung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 5
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Rechenschaftsbericht

 Verpflichtung nach §§ 27 und 666 BGB.
b Inhalt:

- wichtige Vereinsangelegenheiten,
- wichtige Informationen,
- Sachstandsmitteilungen.

- SachgemaBe Beurteilung des Mitglieds
muss moglich sein.

» Empfehlung: Schriftlich (Nachweispflicht). -

LandesSportBund Niedersachsen e.V. ‘ 6
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Auskunftspflicht . . .

... des Vorstands besteht nicht gegenuber
— einzelnen Vereinsmitgliedern,
— auBerhalb der Mitgliederversammiung.

=» Auch kein Anspruch des einzelnen Mitglieds auf
Auskunft durch Kassenpruferin/Kassenprufer.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 4
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Kassenbericht

 Als Bestandteil des Geschaftsberichts.

SForm des Berichts
— Anforderung It. Satzung,
— mundlich oder schriftlich,

— Vorlage einer schriftlichen Kurzfassung
(Zusammenfassung).

— Zeitraum,
— auch uber die augenblickliche Finanzlage.
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Kassenprtfung

- Gesetzliche Regelungen
— keine Bestimmungen im Vereinsrecht des BGB.

- Prufungen:
— Durch Gesamtheit der Mitglieder nicht moglich,

— daher Wahl bzw. Berufung von
Kassenpruferinnen/Kassenprufern,

 in der Regel kein Vereinsorgan,
« auch Nichtmitglieder moglich,
- sie durfen nicht Mitglied von Vereinsorganen sein.

« Prufung mindestens vor der Mitgliederversammliung:

— Nicht nur "Abhaken” und "Addieren" von Zahlen,
— Vorbereitung der Prufungshandlungen erforderlich.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. ‘ 9
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Mitgliederversammliung

« Satzungsregelungen

— Bericht des Vorstands bzw. einzelner
Vorstandsmitglieder.

— Bericht der Kassenwartin/des Kassenwarts bzw.
der Schatzmeisterin/des Schatzmeisters.

— Bericht Kassenpruferinnen/Kassenprufer.
— Entlastung des Vorstands.
- Antrag auf Entlastung
« des Vorstands,
 evtl. nur der Kassenwartin/des Kassenwarts

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 10
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Kassenprtfung

- Umfang und Tiefe der Prufung:
— Umfassendes Einsichtsrecht,
— Buchfuhrung, Belege, Beschlusse.

» Kassenpruferinnen/Kassenprufer sind
ehrenamtlich tatig
bsie geben kein ,Testat® ab.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 11
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Kassenprtfung

« Auseinandersetzungen vermeiden.

— Satzungsbestimmungen schaffen
« Finanzordnung oder Prufungsordnung,
« Kassenpruferinnen/Kassenprufer (u.a. Anforderungen),
« Kassenprufung (Umfang, Unterstiitzung),
* Prufungsbericht,
- "Haftung" der Kassenprufer.

— Durch klaren Auftrag der Mitglieder-
versammlung (z.B. Sonderpriifungen).

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 12
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Kassenpruferinnen/Kassenprufer

— kompetent, nicht profilierungssutchtig.

Sind kein notwendiges Ubel
— wichtiger Bestandteil des Vereinslebens,

Richtige Auswahl (mindestens zwel, besser mehr)

— Entlastung (nicht Belastung) der Kassenflhrung/ des

Vorstands,
— konnen zur "Beruhigung" der MV beitragen.

Aufsichts- und Kontrollfunktion.
Ehrenamt

— kein Zwang zur Ausubung (ggf. Auftrag durch Vorstand).

LandesSportBund Niedersachsen e.V.
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Kassenpruferinnen/Kassenprufer

Profil eines idealen Kassenprufungs-Teams

Fachlich Personlich

« Sachkenntnisse, * integer,

« Dberufliche Voraussetzungen, « unabhangig,

« BuchfUhrungskenntnisse, « unbefangen,

« Vereinssteuerrecht,  unparteilich,

« Erfahrungen. * gewissenhatt,
« eigenverantwortlich,
« | verschwiegen.

* Nicht Vereinsmitglied (Satzung).
« Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten.
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Prufungsvorbereitung

 ,Dienstalteste/r' ubernimmt die ,Leitung’.
— Prufungsauftrag (Satzung, Finanzordnung, MV).
— Prufungsordner (Inhalte in Teilnahmeunterlagen).

— Terminabstimmung (mit Priiferinnen/Priifern,
Kassenwartin/Kassenwart).

— Vorbereitung der Prufung.
— Organisation der Prufung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 15
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Prifungsunterstitzung

* Vereinsorgane sind verpflichtet
— Kassenpruferinnen/ Kassenprufern zu helfen,
— sie zu unterrichten,
— keinen Bericht zu verweigern,
— nicht falsch zu berichten,
— hichts Wesentliches zu verschweigen.

=» kein Schweigerecht des Vorstands.

®» kein Weisungsrecht der Kassenpruferinnen/
Kassenprufer.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 16
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Grundlagen der Aufzeichnungen/Buchfiuhrung

« Kontenrahmen:
— selbst erstellt,
— DATEV.
* Art der Buchfuhrung:
— Manuell (Journal),
— maschinell (EDV-Programm).
- Zuordnung der Geschaftsvorfalle:

— Ideeller Bereich, Vermogensverwaltung,
Zweckbetrieb, wirtschaftl. Geschaftsbetrieb.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 17
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Einhaltung von Satzungsvorschriften

- Prufung der SatzungsmaBigkeit:
— Buchfuhrung,
— Jahresabschluss,
— Bestimmungen, z.B. uber
- Aufwandsentschadigungen,
- Reisekosten.

« Tatsachliche Geschaftsfuhrung (§ 63 AO)

— OrdnungsgemaBe Aufzeichnungen und jahrliche
Gegenuberstellung der Einnahmen und Ausgaben,

— Nachweis uber die Bildung und Entwicklung der
Ricklagen,

— Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 18
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Einhaltung der Grundsatze ordnungsmagBiger
Buchfuhrung

— Klarheit und Ubersichtlichkeit,
— Vollstandigkeit,
— Saldierungsverbot,

— Sachliche Zuordnung von Einnahmen und
Ausgaben zu den zugehorigen Bereichen.

— Zeitliche Zuordnung
(Erfassung im zutreffenden Wirtschaftsjahr).

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 19
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Einhaltung der Grundsatze ordnungsmagBiger
Buchfuhrung

« Wirtschaftliche Mittelverwendung:
— Inanspruchnahme von Skontoabzug,
— Mahn- und Inkassogebuhren,
— Mahnwesen.

« Beachtung der steuerliche Vorschriften:
— Abschreibungen,
— Lohnkonten,
— Vorsteuerabzug,
— Gemeinnutzigkeitsrecht der Abgabenordnung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 20
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Sachliche Richtigkeit

« Entsprechender Beschluss,
* Protokolle,

« Vermerk / Hinweis auf Beleg
— Unterschrift des Verantwortlichen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 21
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Wirtschaftlichkeit

Angebote bei Anschaffungen,
Verkehrsmittel kostengunstig,
Reprasentationsaufwand,
Anlage freier Finanzmittel,
gemeinsame Nutzungen.
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Untergliederungen - Abteilungen - Gruppen

 rechtlich und steuerlich unselbststandig,
- Beachtung der Gemeinnutzigkeit,

« Selbstverwaltung von Etat — Einnahmen —
Ausgaben,

* in die Jahresrechnung des Vereins
aufzunehmen,

« Verantwortung des Vorstands.
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Bildung von Prtuffeldern

- Bargeldgeschafte,

 Bankkonten,

- Mitgliedsbeitrage,

 Personalkosten,

« Forderungen / Verbindlichkeiten,

« Abstimmung des Jahresabschlusses,

- Uberpriifung des Vereinsvermégens / Riicklagen,

- Uberpriifung der sachlichen Richtigkeit der Ausgaben,
* Wirtschaftlichkeit,

- Einhaltung von Satzungsvorschriften und
Beachtung von gesetzlichen Bestimmungen,

« Finanzlage,
« Rechenschaftsbericht des Vorstands.
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Prufungsmethoden

« systematisch,

« kontinuierlich — diskontinuierlich,

- angekundigt — uberraschend,
 luckenlos — Stichprobenauswahl,
 indirekt — direkt,
 Einzelfallprufung — Systemprufung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 25
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Prufungsplanung

* Mehrjahrige oder Einjahrige,

« Abgrenzung des Prufungsprojektes,
« Bildung von Pruffeldern,

* Reihenfolge der Bearbeitung,

 Kriterien zur Festlegung von
Prufungsmethode und —umfang,

* Prufzeiten und Prufteam,

« Art und Umfang der Prufungshandlungen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V
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Prufungshandlungen

* Abstimmungsprufung,

. Ubertragungspriifung,

» Belegprufungen,

- rechnerische Prufungen,

- formelle Prufungshandlungen,

- materielle Prufungshandliungen,
 Plausibilitatsprufung,

« Verwendung offentlicher Gelder.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 27
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Prufungshandlungen

« Stichprobenverfahren
— Bewusste Auswahl:
- Betragshohe, Konten, Bereiche.
— Einfache Zufallsauswahl:
- Jeder x-te Beleg, xx Prozent.
— Komplexe Zufallsauswahl:
* Mehrstufenauswahl,
« Klumpenauswahil.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 28
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Bargeldgeschafte

Bar-Kassen-Verantwortung,
Kassenbestandsnachweis,

Kassenbuch:

— Additionen uberprufen.
Ein-/Auszahlungen auf Bankkonto prufen,

Bar-Belege:

— Kostenerstattungen an Mitglieder,
— Funktionstrager,

— Eigenbelege.

Buchung auf Gegenkonto uberprufen,
richtige Kontenzuordnung,

Vorsteuer ausgewiesen,

zeithnahe Abrechnung von Vorschussen,

LandesSportBund Niedersachsen e.V. ‘
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Bankkonten

+ Belegprufung,
« Vortrage prufen,

« Buchungen in Journal und Kontoblattern mit
Kontoauszugen vergleichen,

- Empfangerkonten uberprufen,

- fortlaufende Auszugsfolge uberprufen
— Online-Banking — Homebanking,

« Abschlusssalden prufen,
« Saldenbestatigung der Bank.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 30
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Mitgliedsbeitrage

Mitgliederliste,
Beitragseingang
— Einzug,

— Uberweisung.

Gesamtbeitragshohe errechnen,
Eingang von Umlagen,

offene Beitrage aus Vorjahr,
EDV-Beitragslauf.
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Personalkosten

Angestellte, Auszubildende, Aushilfskrafte:
— Lohne, Gehalter, Reisekosten etc.,
— Lohnsteuer, Sozialversicherungsbeitrage.

« Trainerinnen/ Trainer, Ubungsleiterinnen/
Ubungsleiter:
— Aufwandsentschadigung, Versteuerung.

« Vorstand:
— Aufwandsentschadigung, Reisekosten.

« Abteilungsvorstande:
— Aufwandsentschadigung, Reisekosten.

* Regelung uber Auslagenerstattung.
« Abfuhrung von Steuern und SV-Beitragen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 32
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Forderungen

Aufstellung der Forderungen,
Belegung der Forderungen

— Saldobestatigungen, Kontoauszuge.
Bewertung der Forderungen

— hoch einbringbar?.

Beitragsruckstande
— Verzicht angebracht,
— als ,Kundigung‘ behandeln.

Vorsteuern.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 33
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Verbindlichkeiten

kurzfristige Verbindlichkeiten:
— Umsatzsteuer,
— offene Rechnungen.

langfristige Verbindlichkeiten:
— alte Kreditaufnahmen,
— neue Kreditaufnahmen.

richtige Ruckzahlungen / Tilgung,
Saldobestatigungen, Kontoauszuge.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 34
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Uberpriifung des Vereinsvermégens

Grund und Boden,
Gebaude,
Betriebsvorrichtungen,
Fahrzeuge,

Vereinsausstattung:
— Sportbetrieb,
— Verwaltung.

Rucklagen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 35
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Abstimmung Jahresabschluss

« Vollstandigkeit der Buchungen,

- volistandige Ubernahme der Kontenergebnisse in
den Abschluss,

« Erstellung des Jahresabschlusses:
— Jahreszusammenstellung,
— Bilanzbogen.

* Art der Zusammenstellung:
— Manuell,
— Maschinell.

- Summen-Uberpriifungen,
 Ubersichtliche Gliederung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. ‘ 36
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Finanzlage

* nicht nur Vergangenheit.

* Blick in die Zukunft:
— Kapital- und Zinsdienst,
— satzungsgemaBe Aufgaben.

* Vergleich mit Haushaltsplan.
» Finanzsituation bei Prufung.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 37
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Rechenschaftsbericht des Vorstands (1)

Angaben zum Verein

— Vereinsname — Grindungsjahr — Vereinsregister — besondere
Daten — Geschaftsstelle

— Finanzamt — Datum des Freistellungsbescheids
— Satzungszweck

Statistik zum Mitgliederbestand
— Zu- und Abgange — Altersstatistik — LSB-Meldung

Organe des Vereins
— Vorstand — Abteilungen

Verbande
— Zugehorigkeit zu Verbanden

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 38
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Rechenschaftsbericht des Vorstands (2)

* Finanzbericht
— Einnahmen- und Ausgaben in Ubersichtlicher Darstellung
— Vergleichszahlen Etat - Vorjahr
— Ubersicht Vermégen — Verbindlichkeiten

« Jahresbericht des Vorstands

— Vorstandstatigkeiten — Besondere Ereignisse — Veranstaltungen
— Ehrungen — Vereinszeitschrift — Internet - Sponsoring

— Aktivitaten der Abteilungen — Erfolge

« Zukunftsplanung
— Projekte — Mitarbeiter — Jahresplanung

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 39
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Prufung des Rechenschaftsberichts

* PrOfung, ob mit Jahresabschluss im Einklang.

» keine falsche Vorstellung von der Lage des
Vereins.

« Prufung nur der Berichtstelle, die sich auf im
Jahresabschluss enthaltene Sachverhalte
beziehen.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 40
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Abschlussbesprechung

* Nach Abschluss der Prufung
— Prufungsergebnis mitteilen:
» Feststellungen, Beanstandungen,
* Verbesserungsvorschlage.

— Antworten, Begrundungen aufnhehmen und ggf.
im Prufungsbericht berucksichtigen,

— ggf. Besprechung mit weiteren Gremien.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 41
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Prufungsbericht

 Arbeitsbericht fur den Vorstand:
— wenn Bericht fur MV nicht ausreicht.

« Prufungsbericht fur die
Mitgliederversammiung:
— welche Unterlagen wurden gepruft?,
— was wurde nicht gepruft? (evtl. Begrundung),
— Ergebnis der Prufung,
— Antrag auf Entlastung.

- Wer tragt vor?

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 42
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Mitgliederversammliung

 schriftlichen Prufungsbericht, wenn
moglich, vorher den Mitgliedern zustellen
lassen oder bei MV auslegen lassen.

 schriftlich vorliegenden Bericht mundlich
erganzen

— oder Prufungsbericht vorlesen.
* Fragen beantworten.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 43
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Haftung der Kassenprtifer

* Nur in Ausnhahmefallen:
— bei grober Fahrlassigkeit,
— bel Vorsatz,
— beil bewusstem ,Wegsehen'.

LandesSportBund Niedersachsen e.V. 44
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Verhalten bei Beanstandungen

* bei Verdacht:
— Offentlichkeitswirkung beriicksichtigen,
— Vorstand informieren,
— Mitglieder unterrichten.
« Absprache mit Vorstand:
— evtl. erganzende Revision.
« mogliche MaBnahmen des Vorstands bei
Aufdeckung von Untreuehandlungen:
— Entbindung vom Amt,

— strafrechtliche Schritte,
— Finanzamt und offentliche Stellen informieren.
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Entlastung des Vorstands

« Anspruch des Vorstands
— bei einwandfreier Geschaftsfuhrung
— bei Erfullung aller Pflichten

— die Entlastung ist zulassig, auch wenn die
Unrichtigkeit erkennbar war

* Wirkung der Entlastung
— Freistellung von Anspruchen
— wirkt wie ein Verzicht
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Teilnahmeunterlagen

Erlauterungen zum Seminar

Vordrucke / Muster

— Prufungsbericht (Textbausteine)

— Inhaltsverzeichnis Prufungsordner

— Checkliste / Leitfaden fur die Kassenprufung
— Volistandigkeitserklarung von Abteilungen

- Auf Anforderung erhalten Sie von ugoetze@gmx.de
— Kassenbestandsaufnahme
— Vordruck Prufungsplanung
— Geschaftsanweisung fur Kassenprufer
— Arbeitsbogen zur Kassenprufung
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" Qualifi
( Erfolgreich in die Zukunft
LandesSportBund Niedersachsen e.V.

Kassenprufung im Verein
Danke fur die Teilnahme

Ulrich Goetze
Steuerberater
www.ugoetze.de
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