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Prüfungsordner  
 

Inhalt            (Muster, Beispiel) 
 
 1. Vereinsorganisation  
 1.1 Aufbauorganisation des Vereins  

 1.2 Satzung des Vereins  

 1.3 Vereinsordnungen  

 1.4 Finanzordnung  

 1.5 Geschäftsordnung der Kassenprüfer  

 1.6 Prüfungsauftrag durch Mitgliederversammlung  

 1.7 Kompetenzen und Vollmachten außerhalb des Vereins  

 1.8 Kompetenzen und Vollmachten innerhalb des Vereins  

 1.9 Checkliste/Leitfaden für die Prüfung  

    

    

 2. Jahresabschluss  
 2.1 Jahresrechnung des Vorjahres  

 2.2 Haushaltsplan  

    

    

 3. Prüfung  

 3.1 Vordrucke (Muster)  
   Prüfungsplanung  

   Arbeitsbogen  

     

 3.2 Prüfungshandlung  
   Prüfungsplanung  

   Arbeitsbogen  

     

 3.3 Protokolle  
   Protokoll der Prüfung  

   Protokoll der Prüfungsfeststellungen  

   Protokoll der Schlussbesprechung  

     

 3.4 Prüfungsbericht  
   detaillierter Bericht über  

   - Verlauf  

   - Ergebnis  

   sogenannter "Bestätigungsvermerk" mit  

   - Positivbefund über  

      - Gesetzmäßigkeit  

      - Satzungsmäßigkeit  

      - Ordnungsmäßigkeit der Rechnungslegung  

     

     

     

Der Prüfungsordner ist entweder im Besitz aller gewählten Kassenprüfer oder nur des "führenden" 
Kassenprüfers. Am Ende des Mandats wird der Ordner an den/die Nachfolger mit dem aktuellen Inhalt 
weiter gegeben. 
 


